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1. TOO KOOSTAMINE

1.1 Too koostamise eesmirgid

Uurimistd6 on kdesoleva metoodilise juhendi nduetele vastav dpilase iseseisvalt kirjutatud
uurimusliku  suunitlusega t66. Toos tuleb selgelt vélja tuua késitletava teema
ildteoreetiline taust koos viidetega senitehtule meil ja mujal, uurimuse probleem,
pohieesmirgid, uurimismetoodika ja tulemused. Tulemuste analiilis ja jareldused.
Uurimist6é pohieesmirkideks on: erialase teaduskirjanduse ja andmete kogumise ning
nendega tOGtamise kogemuse omandamine; korrektse kirjaliku viljendusoskuse
(teaduskeele ja erialase terminoloogia) omandamine; t00 korrektse vormistusoskuse
omandamine. T60 ei tohi olla maha kirjutatud ega otsetdlge voorkeelsetest materjalidest,

vaid peab olema autoripoole teemakadsitlus toetudes autoriteetide materjalidele.

1.2 Uurimistoo olemus

Uurimistdo on individuaaldppe vorm, mis annab vOimaluse Opilase arengu suunamiseks
kooliaasta viltel ning toimub Jpilase ja juhendaja aktiivse suhtlemise teel. Uurimistdd on
eelkdige protsess ja toomeetod, mille kdigus analiilisitakse uuritavat probleemi
sistematiseeritult ja asjakohaselt struktureeritud viisil. Uurimistdd on uurimisprotsessi
konkreetne tulemus voi kirjalik aruanne, mis kajastab Opilase oskust iseseisvalt mdelda ja
sisaldab Opilase seisukohti. Uurimistd0 ei ole referaat, vaid on uurimata voi vdhe uuritud
materjali analiiiis ja selle korrektne ning loomulik kirjapanek. Uurimistodd planeerides
tasub mdelda, et seda ei tehta ainult uurija isikliku uudishimu rahuldamiseks. Uurimist66

peab pakkuma midagi huvitavat ja uut ka lugejale.

Uurimistod koostamist Opetatakse Avinurme Giimnaasiumis X klassis, kus ldbitakse
kursus ,,Uurimistod alused. Kursuse raames valitakse uurimistd6 teema ning alustatakse
uurimistod koostamist. X1 klassis jatkatakse uurimistoo koostamist. Valminud uurimistdo

esitatakse koolieksamina XI klassi 16pul.



1.3 Teadusliku uurimistoo liigid

Uurimus (case stad), mille kdigus probleemile vastuse leidmiseks viiakse 14bi andmete
kogumine ja nende analiilis ning arutletakse, mis tulemustest jareldub (ndhtustevaheliste

seoste uurimine, probleemi pdhjuste analiilisimine jm).

Ulevaade (rewiew) annab iilevaate ja iildistab teiste autorite uurimistulemusi, méiirab

probleemi ldbiuurituse seisu ja edasiste uurimisprioriteetide suuna.

1.4 To6 keel

Oluline on keeleline ja stiililine korrektsus. Probleemide késitlemine, pdhjused ja
jareldused peavad olema loogiliselt ja arusaadavalt soOnastatud. Viltima peab
paljusdnalisust ja tarbetuid kordusi. Tolkimisel tuleb taotleda motestatud lauset, mitte

sOnasdnalist tolget.

Erialaseid moisteid ja termineid voib tdhistada liihenditega. Nende esmakordsel
kasutamisel lisatakse sulgudesse edaspidi kasutatav lithend.

Nditeks: Riigi majandusarengut nditab sisemajanduse kogutoodang (SKT).

Uldtuntud ja —levinud lithendeid vdib kasutada ilma selgituseta.

Niiteks: Eesti Vabariik on URO liige.

Pealkirjades lithendeid ei kasutata. Koiki kasutusele voetud lithendeid tuleb kasutada
jarjekindlalt. Kehtivate digekeelsusreeglite kohaselt eestikeelsete liihendite 10ppu punkti ei
panda, vilja arvatud lilhendid, mis langevad kokku mone eestikeelse sdnaga (s.a — Sel
aastal). Vodrkeelsete liihendite puhul ldhtutakse selles keeles kujunenud tavadest. Kogu
t66 kirjutatakse kindlas kdneviisis.. Uhekohalised arvud kirjutatakse sdnadega, iilejasinud
arvud numbritega. Kdandeldppe arvudele ei lisata. Aastaarvud mérgitakse ainult arvudega.
Miljonite ja miljardite puhul kasutatakse arvude ja sdonade kombinatsiooni. T60 korrektne

vormistus eeldab veatut kirjakeelt tekstis ja lubamatud on triikivead.



1.5 Kirjanduse valik ja libitootamine

To66 koostamiseks vajaliku kirjanduse leidmine, 1dbito6tamine ja analiilisimine on Opilase
iseseisvaks lilesandeks. Vastava oskuse arendamine on kdigi uurimistéode iiks peamisi
eesmérke. Too6tades kirjandusega on soovitav silmas pidada jargmist. Esialgsel tutvumisel
kirjandusega tuleb podrata tdhelepanu antud temaatikaga seonduvatele mérksonadele ja
mdistetele. Siinjuures saab selgeks, millistele allikatele tuleb edaspidi t66 koostamisel
rohkem tdhelepanu pdorata. Uurimiseks valitav kirjandus peab olema vdimalikult
mitmekesine, haarates erinevaid autoreid ning erineva teadusliku tasemega kirjutisi. T66
aluseks ei sobi votta ainult iihe autori teoseid. Otstarbekas on jélgida ka raamatute 10pus
leiduvat mérksdnade ning kirjanduse loetelu, et hdlbustada teabe saamist otsitava

probleemi kohta.

Silmas tuleb pidada ka seda, et kasutatav materjal oleks uusim kéttesaadavatest.
Ajakirjandusmaterjalid peavad olema autoriteetsed (uurija peab viltima nn Kkollast
ajakirjandust, mis ei ole faktitruu ega hinnanguvaba. Kui dpilase uurimus nduab just

nimelt eelpoolmainitud ajakirjanduse kisitlemist, siis on see loomulikult lubatud).

Kirjanduse pohjalikumal 1dbitdotamisel ja analiilisimisel on soovitav teha
lihikokkuvdtteid, mis sisaldavad uuritava probleemi kohta huvitavaid métteavaldusi,
tsitaate, definitsioone, probleemiarendusi vms. Kindlasti tuleb neile lisada autori nimi,
teose pealkiri ning kdik teised bibliograafilises kirjes ndutavad andmed. See lihtsustab

hiljem kirjanduse loetelu koostamist ja viitamist.

1.6 Uurimistoo etapid

a) Teema ja juhendaja valik

Opilane vdib teha ise ettepanekuid oma t66 teemaks vastava ainevaldkonna dpetajale voi
valida teema Avinurme Giimnaasiumi poolt esitatud uurimistoode nimeKkirjast. X klassi
kevadel sdlmib dpilane juhendajaga kirjaliku kokkuleppe t66 teema kinnitamiseks ning
uurimistoo teostamiseks (LISA 1).



Opilasel on teema valikul soovitav meeles pidada:
e teema aktuaalsust ja originaalsust;
e teema konkreetsust ja piiritletust (uurimistéd peab vastuse andma teemas
sonastatud pohiprobleemile);
e vdimalust erialakirjanduse hankimiseks ja andmete kogumiseks;
e oma huve ja véimeid.
Opilasuurimistéd puhul on soovitav keskenduda pigem kitsamale ja konkreetsemale
teemale.
Juhendaja on Avinurme Giimnaasiumi dpetaja. Opilasel ja Opetajal on digus kasutada
konsultantide abi viljastpoolt kooli. Opilane on vastutav kui ta ei tiida kalenderplaani

ning Opetaja on vastutav kui ta ei konsulteeri dpilast.

b) Eesmirkide seadmine, uurimiskava koostamine, allikmaterjalidega tootamine.

Juhendaja aitab piistitada t66 eesmarki ning kavandada t66 tilesehitust.

Koost6os juhendajaga koostab X klassi dpilane uurimiskava vastavalt téhtajalisele
uurimisto6 korraldusele, mis on kinnitatud dppeaasta alguses. Uurimiskavas on
esitatud jargnev:

e teema valiku pdhjendus;

uurimistdd hiipotees, probleem vdi uurimiskiisimus ning t66 eesmirk;
meetodite tutvustus;

esialgne t60 liigendus, t60 sisu, kasutatavad allikad;

esialgne ajaline graafik.

Allikmaterjalide valikul ja labitootamisel lahtub autor uurimistdd temaatikast. Soltuvalt
teemast ja valdkonnast annavad tooks vajalikku teavet raamatukogud, interneti
otsingumootorid, arhiivid (riiklikud, asutuste arhiivid voi isiklikud), muuseumid, eraisikute
maélestused jne. Infot salvestades tuleb kohe salvestada ka allika bibliograafilised andmed, et
viitamine ja kasutatud allikate loetelu koostamine saaks olema veatu ja ei raisataks aega
topeltotsingute peale. Soovitav on teha endale kirjandusest viidetega véljakirjutusi, vastasel
juhul voib hiljem olla raske loetus orienteeruda.

Uurimist60 raames kirjandust lugedes on mahust tdhtsam loetust arusaamine, olulise
eristamine ebaolulisest ning materjali paigutamine enda t66 konteksti. Uurimistdd teemast
lahtudes todtab Spilane 1dbi vahemalt 3 allikat.

Kogutud materjal tuleb ldbi toGtada, siistematiseerida ning seejdrel analiilisida. Meetodid,
mida kasutatakse, soltuvad uuritavast probleemist ning valdkonnast laiemalt. Materjali

analiilisi etapis alustatakse t60 reaalse kirjutamisega.



¢) Too6 koostamine ja kirjalik vormistamine

To66 kirjutamise aluseks voetakse t00 esialgne kava, mida vastavalt vajadusele muudetakse

ning mis aitab peatiikkide mahtu piiritleda. Teksti kirjutamisel ja t60 esimese variandi

koostamisel 1dhtub autor uurimist66 vormistamise nduetest, seejérel jargneb t60 viimistlemine

ja loplik vormistamine.

Teaduspohise t66 puhul koostab opilane ldhtudes t66 eesmaérgist ja allikmaterjalidest ankeedi.

Isiku-uurimisega tegelev Opilane viib ldbi intervjuu. Vaatlus-, katse- ja kiisitlusandmete

kogumisel ja analiiiisimisel 1&dhtub uurija uurimistod eesmérkidest. Uurimistulemuste

tolgendamise ja iildistamise kédigus keskendutakse jargmistele kiisimustele:

1.
2
3
4.
5

6.

Mida saadud tulemused tegelikult nditavad?

Kas tulemusi voib pidada usaldusvairseteks?

Kas hiipoteesid leidsid kinnitust vdi mitte?

Milline on saadud tulemuste seos ja vastuolu varasemate uurimustega?

Milles seisneb saadud tulemuste uudsus? Rakendusliku suunitlusega to6de puhul tuleb
néidata, kui kasulikud on tulemused praktikas.

Millised on t66 peamised jareldused.

To06 10ppu on lisatud eesti- ja vodrkeelne uurimist6o restimee. Resiimee koostamist dpetatakse

eesti- ja voorkeele tundides ning hinne pannakse vastavalt eesti- ja vodrkeele ainesse.

Uurimist66 koostamise erinevatel etappidel on juhendajal jargnevad iilesanded:

e aitab piistitada t66 eesmérki ja kavandada to0 iilesehitust;

aitab koostada uurimiskava;

e annab suuna teemakohase kirjanduse ja allikate otsimiseks;
e konsulteerib Opilast uurimistoo kdigus;

e kontrollib t66 valmimist osade kaupa;

¢ hindab dpilase toOprotsessi;

e annab kirjaliku hinnangu dpilase todle;

e vastutab t60 lubamise eest kaitsmisele.

Uurimistd0 koostamise erinevatel etappidel on dpilasel jargnevad tilesanded:

e otsib teemakohase kirjanduse ja allikad;
e kogub ja analiiiisib uurimismaterjali sisuliselt;

e annab perioodiliselt juhendajale aru t66 kdigust;
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e vastutab t60s esitatud andmete digsuse eest;
e vormistab t60 nduetekohaselt;
e csitab uurimistoo tdhtajaliselt pdf-failina nimega, klassi tdhis, aasta, ees- ja

perekonnanimi, aine uurimistodd juhendavale dpetajale;

d) To6 esitamine

Opilane esitab valminud uurimistéd juhendajale iiks kuu enne kaitsmist. Juhendajal on
Oigus anda to0 tagasi, kui see vajab paranduste tegemist.

Juhendaja esitab t60 retsensendile 2 nddalat enne kaitsmist, kes voib vajaduse korral
paranduste sisseviimiseks t60 juhendajale tagasi anda.

Kaitsmisele lubatakse ainult tdhtajaks esitatud, korralikult vormistatud ja retsensendi poolt
retsenseeritud t66d. Retsensendi leiab uurimist6dd juhendav Opetaja. Retsensendil on
tooga tutvumiseks ja retsensiooni kirjutamiseks aega 5 pdeva. Pérast retsensioonide
lisandumist té6le annab juhendaja loa esitada t66 kaitsmisele. Uurimistoo esitatakse

komisjonile hiljemalt 5 toopdeva enne kaitsmist.

Retsensioon peab vilja tooma jargmist:
e t30 vastavus piistitatud eesmirgile;
e probleemi lahendamise pohjalikkus ja teadlikkus;
e uurija enda panuse osatihtsus;
e cesmairgi lahendamise otstarbekus
e vormistamise vastavus nouetele
e t60 peamised viirtused ja puudused

Retsensent koostab retsensiooni vastavalt kindlale vormile.

e) Too kaitsmine
Uurimistoo kaitsmine toimub avalikult 3-liilkmelise komisjoni ning IX-XI klassi opilaste
ees. Uurimistdd kaitsmine seisneb Opilase liihiettekandes ja kiisimustele vastamises.
Kaitsekdne peab olema arusaadav ja tooma vilja peamise. Selles arvestatakse

retsensentide mérkusi. Téhtis on esinemisoskus (soovitavalt peast). Voib kasutada



nditliku abimaterjali (stendiettekanne, multimeedia, audiovisuaalsed materjalid jm).
Ettekande pikkus on kuni 7 min. Opilase liihiettekanne koosneb jirgmistest osadest:

e teema pohjendus;

e 30 eesmark;

e t30 tilesehitus;

e {ilevaade kirjandusest, kasutatud allikatest;

e uurimistod meetodid;

e cesmadrgi saavutamine, jareldused;

¢ mida uurimist66 koostamine andis.

Peale ettekannet vastab Opilane komisjoniliikmete ja retsensendi kiisimustele.

f) To66 hindamine

Uurimistdd hinne kujuneb mitmest komponendist:

1. Retsensioon. Retsensent saab anda maksimaalselt 30 punkti.

2. Juhendaja hinnang. Juhendaja saab anda t66le maksimaalselt 40 punkti.

3. Komisjoni hinnang. Komisjon annab maksimaalselt 18 punkti.

Kokku on vdimalik saada 88 punkti.

Hindamisprotsessi lihtsustamiseks on juhendajal, retsensendil ja kaitsmiskomisjonil
kasutada vastavad hindamismudelid, mis on esitatud eraldi lisadena kooli kodulehel

dokumendis ,,Uurimisto6 hindamine Avinurme Giimnaasiumis®.

Uurimistdd sooritanud dpilane saab hindeks

.3, kui punktisumma on 79 — 88 punkti (90-100 %);
4, kui punktisumma on 66 — 78 punkti (75 -89 %);
,»3°, kui punktisumma on 44 — 65 punkti  (50- 74 %).

Kui kaitsmisel selgub, et esitatud t66 ei vasta Avinurme Glimnaasiumi uurimistodde
koostamise ja vormistamise juhendile (nditeks to6 ei vasta teemale, on 10petamata voi on
maha kirjutatud, st plagiaat) vOib kaitsmiskomisjon otsustada t66d mitte hinnata.
Uurimistdd koostajale teatatakse uurimistod tdiendamiseks ja mdirgitud puudujidkide

korvaldamiseks jarelkaitsmise kuupédev. Uurimist6d mittehindamise ja jérelkaitsmisele

lubamise otsuse poolt peab héiletama %3 kaitsmiskomisjoni liikmetest.



Kui dpilasel ei ole vdoimalik oma uurimistddd ettendhtud kaitsmispdeval viga mojuvatel
pohjustel (seoses kooli esindamisega, tervislikud pdhjused vms) kaitsta voi litkkkab
kaitsmiskomisjon dpilase uurimistoo tagasi ja kohustab Opilast oma t66d tdiendama voi
korrigeerima, siis peab Opilane oma uurimist6od kaitsma jérelkaitsmisel, mis toimub
sama Oppeaasta 10pul juuni alguses vOi uue Oppeaasta alguses septembri 16pus. Kui
Opilane ei ole kaitsnud oma uurimistodd ka jirelkaitsmisel, jidb Opilasel digus taotleda
Ooppendukogult luba kaitsta oma uurimistddd jargmise lennuga jdrgmise Oppeaasta

kevadel.
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2. UURIMISTOO OSAD

Uurimistoo osad on:
o tiiteleht;
e sisukord;
e sissejuhatus;
e pdhiosa (10- 15 IK);
e kokkuvote;
e kasutatud kirjandus ja allikad;
e LISAD;

e eesti- ja voorkeelne resiimee

2.1 Tiitelleht

Tiitelleht peab kajastama jérgmist informatsiooni:
o tiitelehe ees on valge leht
e kooli nimetus (14 punkti)
e 00 tdielik pealkiri (paksus kirjas, 20 punkti)
o t60 liik (14 punkti)
e autori ees- ja perekonnanimi (14 punkti)
e juhendaja ees- ja perekonnanimi (14 punkti)
e t60 valmimise koht ja aasta (14 punkti)

Kehtib kindel tiitelehe vorm (LISA 2 JA LISA 3)

2.2 Sisukord

Tiitelehe jdrel asub sisukord, mis sisaldab uurimist66 osade, sh peatiikkide ja alajaotuste

pealkirju ja vastavate lehekiilgede numbreid. Sisukorda ei kuulu tiitelleht (LISA 4).
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2.3 Sissejuhatus

Sissejuhatus on soovitavalt lithike (1,5 lehekiilge) ja sellel on jargmised peamised

ulesanded:

teema valiku pohjendamine (probleemi aktuaalsus);

t00 eesmargi, hiipoteesi selgitamine (mida soovitakse tdestada voi limber liikata,
millisele probleemile otsitakse lahendust, millisele kiisimusele otsitakse vastust,
mis on selles valdkonnas tehtud, milliseid uurimisiilesandeid tdidetakse);
Uurimistd0 hiipoteesi sOnastamine;

Too iilesehituse selgitamine. Nimetatakse peatiikkide ja alapeatiikkide arv ja
nimed, selgitatakse lithidalt peatiikkide/alapeatiikkide peamotet (sisu);

Kasutatavate andmete metoodika lithitutvustus.

Sissejuhatuses voib autor tdhelepanu juhtida nendele asjaoludele, mille teadmine aitab

lugejal t60 sisu paremini mdista. Selleks vdivad olla andmete hankimisega kaasnenud

probleemid, samuti isikute ja institutsioonide nimetamine, kellelt saadi abi t60

kirjutamisel. Tuleb silmas pidada, et sissejuhatuses ei tegeleta piistitatud probleemi

lahendamisega ja seda ei kuhjata ile arvudega. Sissejuhatuse juures hinnatakse

konkreetsust ja arusaadavust. Sissejuhatus viimistletakse t60 vormistamisel koos

kokkuvdttega viimasena. Sissejuhatuses esitatud tsiteeritud ja refereeritud véited peavad

olema korrektselt viidatud. Sissejuhatust peatiikina ei nummerdata.

2.4 Uurimisté6 pohiosa

Uurimistdo pdhiosa on t66 kdige mahukam ja véértuslikum osa.

PGhiosa (sisu) on soovitatav tiles ehitada kolmeosalisena:

Analiiiitiline lilevaade teemakohasest kirjandusest ja probleemist st mida teised on
teinud- hdlmab probleemi késitlust, uurimisala voi uuritava objekti kirjeldust vms
teoreetilise kirjanduse pohjal.

Metodoloogiline osa st mida mina tegin — peatiikk peab sisaldama nii kasutatud
uurimismeetodite  kirjeldust ja pohjendust kui ka kogutud materjalide,
intervjueeritud isikute, uuritava objekti, katseseadme vms tutvustust ja valimi
moodustamise pohimotet. See, kui tdpselt tuleb metoodika lahti kirjutada, soltub

metoodika tuntusest ja to6 valdkonnast.
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e Uurimuse kéigus saadud lahendused ja tulemused st minu ja teiste tehtu vordlus —
holmab uurimuse kokkuvdtet ja jareldusi, teooria ja praktika vordlust. Tulemused

esitatakse koos tdlgendusega.

To66 pohiosa liigendatakse teemast ja analiilisitud materjalist tulenevalt sobivateks pea-
tiikkkideks ning alapeatiikkideks. Tuleb jdlgida, et iga 15ik oleks sisuline tervik ja et ei
esineks lithikesi, paarist 10igust koosnevaid peatiikke ega iihest lausest koosnevaid
16ike. Koik peatiikid algavad uuelt lehelt, alapeatiikid iildjuhul mitte. Liiga liihikesed
alapeatiikid tuleb pikematega {ihte siduda. Kui kasutatakse alapeatiikke, siis peab neid
olema vdhemalt kaks. Ei ole soovitav kasutada pikemaid kui kolmeosalisi peatiikkide

jaotusi.

To6 sisulises osas antakse vastused sissejuhatuses tdstatatud kiisimustele. Uldjuhul on
eristatud allikatel pohinev teoreetiline osa ning autori uurimus. Uurimistdod teooriaosa ja
labiviidud uuringu tulemused tihendatakse loogiliseks tervikuks. Soovitatav on, et koik
peatiikid ja vastavalt vajadusele ka alapeatiikid algavad paarilauselise sissejuhatusega ja
1oppevad paarilauselise liihikokkuvdttega. Spetsiifiliste uurimistodde puhul voib t60
ilesehitus olla erinev. Sisu pdhijaotised nummerdatakse araabia numbritega. Iga
pohijaotise alljaotised nummerdatakse samal viisil, jéttes alles ka pdhijaotise numbri.

Uurimistoo pohiosa pikkuseks on 10- 15 lehekiilge lisadeta.

2.5 Kokkuvote

Kokkuvote on vastus sissejuhatuses piistitatud probleemile. Antakse vastus kiisimusele,
kas hiipotees leidis kinnitust vOi mitte. Liihidalt esitatakse kdige olulisemad jareldused,
milleni t66 kdigus jouti. Kirjeldatakse tekkinud ja edaspidist uurimist vajavaid probleeme,
kuid uusi andmeid enam ei esitata. Ei viidata kirjandusallikatele ega esitata teiste autorite
seisukohti. Kokkuvote peab vdimaldama lugejal pohiteksti vahele jattes ikkagi aru saada,
mida t60s on késitletud. Koik kokkuvdttes kirjeldatu peab olema eelnevalt t66s kisitletud.
Kokkuvdttes ei piistitata uusi probleeme, ei esitata seisukohti ega jareldusi, mida t66

varasemates osades pole késitletud.
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2.6 Resiimee

Resiimee e. lilevaade to0st, milles esitatakse pealmised motted ja jéreldused, millest on
t60s juttu. Samuti voib esitada olulisemad marksdnad. Kuna resiimee eesmairgiks on too
olulisemate tulemuste liihitutvustus, siis vOib neid ldhtuvalt toovéljundist koostada nii

eesti kui voorkeeltes. Resiimee paigutatakse t66 16ppu.
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3. VORMISTAMINE

Uurimistdo vormistatakse arvutil, jlgitakse iildiselt tunnustatud teadustdd vormistamise
ndudeid. Too triikkitakse paberile formaadis A4 (210x 297 mm). Lehe iihele poolele.
Kasutatakse Kkirjatiitipi Times New Roman, Kkirja suurus 12, reavahe on 1,5 ja

tekstiloikude vahe pérast 16iku on 6p.

Lehe servast jaetakse 2,5 cm iilalt ja alt, 2 cm paremalt ning 3cm lehe vaskust servast.

Tekst joondatakse molemasse serva.

Koikide peatiikkide, sissejuhatuse, kokkuvotte, kasutatud kirjanduse ja allikate loetelu ja
lisade pealkirjad kirjutatakse ldbivalt suurte tdhtedega ja paksus kirjas (bold). Alajaotuste,
alapunktide pealkirjad kirjutatakse viiketdhtedega (v.a suur algustéht).

Pealkirjade jirele punkte ei panda. Sonu pealkirjades ei poolitata. Liithendite kasutamine ei
ole pealkirjades soovitatav. Pealkiri paigutatakse lehe vasakusse serva. Kdiki peatiikke ja
t00 iseseisvaid osasid (sisukord, sissejuhatus, kokkuvdte jne) alustatakse uuelt lehelt. Kui
pealkirjaga samale lehekiiljele mahub ainult iiks rida jargnevat teksti, tuleb alustada uuelt
lehekiiljelt. Petiiki (Pealkiri 1) ja sellele eelneva vahe on 60p. ja jdrgneva teksti vahe 30p.
Alapealkirja (Pealkiri 2) ja eelneva ning jérgneva teksti vahe on 12p. Tiitellehele ja
sisukorrale lehekiilje numbrit ei kirjutata. Vaikimisi loetakse tiitelleht esimeseks
lehekiiljeks. Numeratsioon algab aga sissejuhatusest. LISAD nummerdatakse eraldi (kui
neid on rohkem kui iiks) araabia numbritega (LISA1, LISA2 jne.) ja pealkirjastatakse.

Lisade osas lehekiilgede numeratsioon jatkub.

3.1 Tabelid

Tabeleid kasutatakse arvandmete kompaktseks esitamiseks. Suuremad ja algandmetega
tabelid tuleb paigutada uurimistod lisadesse. T60 kdik tabelid tuleb nummerdada ldbiva
numeratsiooniga. Tabel tuleb paigutada voimalikult selle tekstildigu jarele, milles tabelile

viidatakse. Viide esitatakse sulgudes (vt tabel 1).
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Tabel 1. Suuremad lopetatud munitsipaaleluruumide renoveerimise ja ehitamise
projektid 2003. a.

Aadress Ehitusaeg ["Jldinzdala E-Iuruumidze Korterite
(m?) pindala (m®) | arv (tk)
Akadeemia tee 34 | jaan-dets 03 2051 1534 66
Loometsa tn 6 juuni-dets 03 5655 4441 98
Endlatn 12 aug 03-jaan 04 | 3543 2589 51
Asulatn 11 jaan-mai 03
aug-no 03 902 329 16
Kokku 231

Allikas: Tallinna arengukava 2005-2014

3.2 Joonised

Koik t66s esinevaid graafilis kujundeid (graafikud, diagrammid, skeemid ja joonised),
aga ka geograafilisi kaarte fotosid jm nimetatakse joonisteks. Igal joonisel peab olema
allkiri, mis on joonisel kujutatu lakooniline sdnastus. Kdik joonised nummerdatakse ja

neile viidatakse tekstis.

Kas soovite parast Eesti liitumist EL-ga
minna toole monda teise EL liikmesriiki?

'i

Joonis 1. Eestlaste huvi Euroopa Liidu riikides to6tamise vastu 2001.a andmetel

B Kindlasti mitte
M Pigem mitte

H Pigem jah

m Kindlasti

M Ei oska Oelda

Allikas: Postimees, 2001
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3.3 Lisad

Lisad (vajaduse korral) sisaldavad materjali, mida on t66 eesmirkide saavutamiseks vaja
lainud, kuid mis t60 sisuga ei ole otseselt seotud (kiisitluslehed, plaanid, kaardid,
mddtmis-, uurimis- jm protokollid, illustreeriv materjal nagu dokumendi voi fotokoopiad,
CD voi DVD plaadid jms). Lisadele tuleb pohitekstis viidata. Lisad loetletakse sisukorras
ithekaupa, nummerdatakse iseseisvalt vasakusse iilanurka (LISA 1) ja pealkirjastatakse,
lisade pealkirjad mérgitakse ka sisukorda. Lisades esitatud joonised, tabelid, fotod jne
allkirjastatakse, millest selgub materjalide paritolu (Autori erakogu; Autori andmete alusel
koostatud tabel; J. Tamme eraarhiivist; Scanpix jne). Lisas olevaid jooniseid, tabeleid,
fotosid jne ei nummerdata. Kui uurimisto6 juurde on lisatud CD voi DVD plaate, tuleb
plaadile kirjutada jargmised andmed: uurimist66 pealkiri ja autor, aasta ning mis andmed

plaadil on. Kdik uurimistédde juurde kuuluvad plaadid séilitatakse kooli raamatukogus.

3.4 Viitamine

Uurimist66 viitamine ldhtub tldkehtivatest reeglitest. Viitamise reeglid Avinurme
Gilimnaasiumis on: Koik kirjaliku t60 koostamisel kasutatud teiste autorite to0d,
pohimottelised seisukohad, kirjandusallikad, valemid, arvulised andmed jne tulevad
viidata. Koik teistele autoritele kuuluvad seisukohad ja andmed tuleb esitada kas tépselt
viidatud tsitaatidena voi refereeringutena. Ei viidata tldtuntud seisukohtadele. Tsitaat
peab tdpselt vastama originaalile ja esitatakse jutumérkides. Tsitaadi algusest, keskelt voi
10pust drajdetud sdnade asemele pannakse mottepunktid. Viide margitakse kohe pérast
tsitaati 10petavaid jutumérke. Refereering annab edasi teise autori t60s esitatud viiteid ja
seisukohti vabas vormis, oma sonadega. Jutumérke ei kasutata, kindlasti peab aga olema
viidatud autorile voi allikale. Kui refereering on iiks lause, siis paikneb viide enne lauset
10petavat punkti. Mitmelauselise refereeringu korral on viide parast viimase lause punkti.

Kasutatakse tekstisisest viitamist.

Tekstisisene viitamine

Tsitaatide ja refereeringute korral kasutatakse ainult tekstisisest viitamist. Koik

uurimistdoskasutatud allikad peavad olema viidatud ja esitatud kasutatud materjalide
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loetelus. Viites esitatakse allikmaterjali autori perekonnanimi, t66 ilmumise aasta ja

viidatud materjalipaiknemise lehekiilg.

Ndide: Dualistlikke teooriaid iihendab veendumus, et nii keha kui ka vaim, erimeelsused

onvaid selles, kas ja kuidas nad teineteist mojutavad (Meos 2002: 134).

Kui kasutatakse iihe autori poolt samal aastal vilja antud erinevaid teoseid, siis lisatakse

viljaandmise aasta jérele vastavalt a, b jne.

Ndide: (Meos 2002a: 134); (Meos 2002b: 124)

Kui viidataval allikal on kaks autorit, siis tuleb panna viitesse mdlema autori nimed ja

nendevahele komad.

Ndide: (Metsa, Pedastsaar 2001: 101)

Rohkem kui kahe autoriga teoste puhul tuleb panna viitesse esimesena mérgitud autori

nimi jalisada lithend et al. Ladinakeelse lithendi 16ppu pannakse punkt.

Ndide: (Ainsaar et al. 2003: 135)

Entsiiklopeediale vOi sOnaraamatule viidates maérgitakse selle teose nimi voi lithend,

ilmumisaasta ja viide mirksdnale koos liihendiga s.v.

Ndide 1: lgasugune informatsioon esineb ja sdilib (piisib mdlus) pohimotteliselt teksti
kujul (EE 1996 s.v. haldus).

Ndide 2: Fiitisika on oppeaine, milles opetatakse fiitisika teaduse alg- ja pohiteadmisi

(Vikipeedia 2010 s.v. fiiiisika).

Kui viidatakse autorita publikatsioonile, tuuakse viites pealkirja esimesed sonad ja kolm

punkti ning ilmumisaasta. Noue kehtib ka Interneti materjalide kohta.
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Ndide 1: Kaugoppekorraldust on kisitlenud ka A.Kana ja M.Udam (Oppimine ja
opetamine...: 2005).

Ndide 2: Hindamismudelite loomine on raske, kuid kasutamine kerge (Creating Rubrics
.... 2006).

Kui viidatakse ilma pealkirja ja autorita Interneti materjalile, siis maérgitakse viitesse

kodulehe nimetus.

Ndide: Eesti Draamateatri teatrijuht on Rein Oja (Eesti Draamateatri kodulehekiilg).

3.5 Kasutatud materjalid

Kasutatud materjalide loetelu uurimist6o 16pus hdlmab endas koiki t66s viidatud allikaid.
Materjali, mille autor kiill 1dbi t66tas, kuid mida uurimist6o tekstis ei ole tsiteeritud ega
refereeritud, Kirjanduse loetellu ei lisata. Kasutatud materjali loetelu vormistatakse
kasutades Eesti tildharidus- ja korgkoolides enamasti kasutuselolevat viitamise APA-stiili,
nditeid viitamisest toodud &ra ka allpool. Kasutatud Kirjandus esitatakse loetelus autorite
perekonnanimede tdhestikulises jirjekorras. Sama autori teosed jérjestatakse
ilmumisaastate jarjekorras. Allikad, millel autorit ei ole, jarjestatakse kasutatud kirjanduse

loetelus pealkirja esimese sona jérgi.

Raamatud viidatakse jargmiselt: Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id)
(llmumisaasta). Pealkiri. IImumiskoht: Kirjastus. Autorita raamatul alustatakse raamatu
pealkirjast ja kui on toimetaja, siis lisatakse tema nimi pérast teose pealkirja.

Ndited: Aarma, A., Kalle, E. (2005). Teadustoé alused. Tallinn: Tallinna Tehnikaiilikool.
X linna arengukava aastateks 2002 - 2006

Vabakasvatus. (1999). Tallinn: Eesti Oppekirjanduse Keskus.

Mis on koolilapsel muret? Toim. Mehilane, L. (1999). Tartu: Tartu Ulikooli
Psiihhiaatriakliinik.
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Artiklid ajakirjas

Artikli autor. (llmumisaasta). Artikli pealkiri. Ajakirja v&i jidtkvdljaande nimetus,

viljaande number, artikli lehekiiljed.

Niide: Kukk, K. (1997). Arvuti kui haigus. Arvutimaailm, nr 3, Ik 24-25.

Artiklid ajalehes

Artikli autor. Artikli pealkiri. — Ajalehe nimetus, ilmumiskuupéev (pédev, kuu, aasta) ja
lehekiilg(kiiljed).

Niiited: Talts, L. Barbie kui lapse kasvataja. — Maaleht, 28.06.2008, 1k16-17.

Autorita artikli puhul on artikli pealkiri autori positsioonil:

New exam for the doctor of future. — The New York Times, 15.03.1989, B-10.

Kui artiklil puudub nii autor kui ka pealkiri (lithisdnum, repliik jms), paigutatakse autori

positsioonile sulgudesse sisu avav lause:

Ndide: (J. Aaviku kéne Soome Emakeele Seltsis). — Postimees, 16.09.2006, Ik 2.

Artiklid kogumikus

Artikli autor. (llmumisaasta). Artikli pealkiri. — Rmt: Viljaande pealkiri ja number.
Koostaja vdi toimetaja. Ilmumiskoht: kirjastus, lehekiiljed. Kogumiku nime ette lisada
lithend Rmt:, vdorkeelsel véljaandel In: (sees).

Ndide: Veinberg, A. (2000). Vilisperioodika avakogu ja selle kasutamine. — Rmt:

Aastaraamat 1999/ Eesti Akadeemiline Raamatukogu. Tallinn: Teaduste Akadeemia
Kirjastus, Ik 11-117.
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Artiklid teatmeteostes

Artikli nimetus. Teose nimetus. Koide. Ilmumiskoht, ilmumisaasta, lehekiilg (-kiiljed).

Ndide: Eesti. Eesti entsiiklopeedia. 2. kd. Tartu: Sdde, 1934, lk 521-671.

Oigusaktid

Akti nimetus. Vastuvotmise aeg. Allikas, milles akt on ametlikult avaldatud.

Ndide: Perekonnaseadus. (1994). Riigi Teataja I. 75, 1326.

Arhiivimaterjalid

Siiliku nimetus. Arhiivi tédielik nimetus, fondi (f) number, nimistu (n) number, sdiliku (s)

number.

Ndide: Jaani kiriku meetrikaraamat. Eesti Ajalooarhiiv, f 1294, n 1, s 113 A I-11I.

Internetimaterjalid

V4ib viidata ainult siis, kui materjalil on vélja toodud autor, kui sama materjali ei ole
voimalik usaldusvairsematest allikatest kétte saada voi kui on tegemist uurimiskiisimusest
ldhtuva materjaliga. Kui te kasutate Internetist loetud allikat, mis on ka paberviljaandena
samal kujul vilja antud, tuleks viidata viimasele. Elektroonilisele kirjavahetusele
viidatakse kui personaalsele kommunikatsioonile ainult tekstis ja seda ei kajastata allikate
loetelus.

Internetimaterjalidele viidatakse jérgmiselt: Autori(te) perekonnanimi ja eesnime

initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Pealkiri. Allika tdielik aadress [vaadatud: materjalide

vaatamise kuupdev].
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Ndited: Tiit, E.-M. (2006). Eesti rahvastiku pohinditajad aastail 2005-2006 Euroopa
taustal. www.rahvastikuminister.ee/upload/dokumendid/tiit 2006.doc
[vaadatud:25.09.07].

Talts, L. Barbie  kui lapse  kasvataja. —  Maaleht, 28.06.2008.
www.maaleht.ee/talts0098765kki [vaadatud: 16.08.2009].

Kirjastamata allikad

Viitamise puhul on oluline anda kirjanduse loetelus piisavalt informatsiooni, et lugejal
oleks voimalik allikad iiles leida. Kirjastamata allikad on uurimis- ja [oputédd,
Oppematerjalid, memuaarid, intervjuud, miarkmed jms. Kirjastamata allikaid viidatakse

sOltuvalt nende kohta olemasolevast informatsioonist.

Ndited: Kumari, V. (2005). Hindamisvahendite komplekti koostamine ja katsetamine

algklassiopilaste verbaalse métlemise ja mdilu hindamiseks. Magistritéo, Tartu Ulikool.

Paju, J. (2000). Johannes Paju (siind 1914) mdlestused. Kirja pandud 10.10.2000 t60

autori poolt.

Audio-visuaalsed allikad

Ndited: Jamnes, P. (2000). Kditumine téolevotu intervjuul. [Film]. AMI.

Holdt, D. (Producer), & Ehlers, E. (Director). (1997). River at High Summer: The St.
Lawrence. [Film].

Kassetid, CD ja DVD

Ndited: Rebane, T. (ReZissoor). Joulujutud. [Kassett]. Tallinn: Eesti Raadio.

Agu, M. (Produtsent). (1997). Kodused tantsud. [CD]. Tallinn: Eesti Raadio.
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Arvutiprogrammid

Ndide: Estonia. (1998). Microsoft Encarta 98 Encyclopedia. [CD ROM]. Microsoft

Corporation.

Intervjuud

Intervjueeritava nimi. Intervjuu pealkiri. Intervjueerija nimi, intervjueerimise aeg ja koht.

[intervjuu salvestuse vorm (késikiri, helisalvestus, videolindistus)].

Ndide: Eller, Maili. Kdina raamatukogu minevikust. Eveliis Eller, 21.08.2000, Kdina.
[Autori dileskirjutis].

3.6 Retsenseerimine

Retsensent on uurimistdd arvustaja. Retsensent koostab uurimistddle retsensiooni, kus
avaldab arvamust uurimistod sisulise kiilje kohta, autori saavutuste ja peamiste t60s
esinevate puuduste kohta. Retsensent esitab oma arvamuse kaitsmisel voi esitab
retsensiooni kaitsmiskomisjonile hiljemalt 3 pdeva enne kaitsmist.

Retsensioonis leitakse vastused jargmistele kiisimustele:

e Kas esitatud uurimistod vastab teemale? Kas uurimistods kisitletav
uurimisproblemaatika on aktuaalne?

e Mida loeb retsensent uurimistdd peamisteks véadrtusteks (teoreetiliseks,
praktiliseks)? Milliseid uudseid ja alguparaseid momente uurimistdo sisaldab? Kas
t60s esitatud seisukohtadel on praktilist véaartust?

e Kas dpilase kogutud materjal on piisavalt 1dbi to6tatud ja analiilisitud? Kas dpilane
on toetudes sellele materjalile teinud piisavalt pohjendatud jareldusi?

e Kas uurimistods leidub terminoloogilisi eksimusi vOi vaieldavusi, millega
retsensent ei saa noustuda?

o Kas koik teiste autorite seisukohad kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed,

joonised, tabelid on viidatud?
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e Kas uurimistoos esitatud kokkuvdte/jareldused tulenevad iilesannete lahendamise
tulemusena vO1 on need oletuslikud (st iilesannete lahendamise kéigus pole
tegelikult antud kiisimustega tegeletud)?

e Kas uurimistoo vastab retsensendi meelest Avinurme Giimnaasiumi uurimistoo

koostamise ja vormistamise juhendile?

Kui retsensendil tekib uurimistéod lugedes tdpsustamist ndudvaid kiisimusi, siis tuleb
need retsensioonis eraldi vélja tuua. Naiteks: Elulookirjelduste uurimine on opilaste
hulgas populaarne (lIk 16). Millisele faktile voi millisele allikale tuginedes uurimistdo

autor seda vaidab?

Téapsustavaid kiisimusi voiks uurimistod autorile piistitada mitu (3-5), et ndha, kui
ladusalt valdab Opilane uurimist66 teemaga seonduvat materjali. Kiisimused peavad
lahtuma uurimistdost ja olema uuritava teemaga seotud. Kiisimused tuuakse retsensioonis

eraldi vilja.

Retsensent peab saama uurimistdd kaks nddalat enne kaitsmise toimumist ja retsensioon
peab olema kaitsmiskomisjonis vdhemalt kolm pdeva enne kaitsmist. Hinnanguleht
retsensendile on esitatud lisas. Retsensioon esitatakse triikitult kahes eksemplaris
(komisjonile ja Opilasele). Uurimistdd kaitsja saab retsensiooniga tutvuda hiljemalt 3

paeva enne kaitsmist.
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LISA 1. Kokkulepe uurimistdd teostamiseks 11.klassis

Opilane

Klass

Juhendav Opetaja

Oppeaine

I. Uurimistoo teema

Il. PGhiprobleemi liihikirjeldus

Mida soovitakse uurida?
Mis eesmirgil uurimistddd tehakse?

Milline on loodetav tulemus?

I1]. Meetodi liihitutvustus

Milliseid uurimisvotteid kasutatakse?

V. Kasutatavad allikmaterjalid

V. Esialgne ajakava

Téhtaeg Tegevus

Opilane

Juhendav dpetaja

Kuupéev, allkiri

Oppealajuhataja

Kuupiev, allkiri

Kuupéev, allkiri
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LISA 2. Tiitellehe naidis

Avinurme Gilimnaasium (14 punkti)

OHUSAASTE AVINURMES (20 punkti)

Uurimistdo (14 punkti)

Opilane: (14 punkti)
Klass: (14 punkti)
Juhendaja: (14 punkti)

Avinurme 2012 (14 punkti)
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LISA 3. Tiitellehe sisekiilg

Tiitellehe sisekiiljel on jargmine tekst:

Koostasin kdesoleva uurimistdo iseseisvalt.

Koik antud t60s esitatud andmed ja muud faktid on usaldusvéérsed ning tapsed.

Kuupiev:
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LISA 4. Sisukorra ndide

SISUKORD

SISSEJUHATUS . bbbttt 4
1. OHUSAASTE ..ottt 6
2. HAPPEVIHMAD ...ttt 8
2.1. HappeliSuse MOGLMINE ....ccvveeeeiiieeiiieeiieeeieeeeieeeeteeesireeesreeesereeessseeassseeensseesnsseennns 9
2.2. Happevihmade Projekt ... 10
2.3. Happevihmade uuriming Kiilis .........ccccooiiiiiiiiiecce e 10
2.3.1. Seirejaam ja MOOIMISEA .....c.veeruieriieriieeiierie ettt e e 10
2.3.2. Lahimad saasteallikad ..........ccccooviiiiiiiiin e 13
2.3.3. Mootmistulemused ja JAreldused .........ooeevveeeriieeiiiieeeeeee e 15
3. TAHKED SAASTEAINED ..ot 19
3.1.Suitsukoonla tiheduse hindamise Meetod ............ccocovveiiiiiiieiie 22
3.2. TOIMUIMEJAMEETOM ......eevieieiiiiieee e 23
3.2.1. MOOtMISMELOOAIKA ....ovveiiiiiiiieiieeiieie ettt 24
3.2.2. MOOtMIStE LADIVIIININE ..ouvvieiiiieiiiie ittt en 25
3.2.3. Mdotmistulemused ja nende anallilis...........ceevveeeiierieeiiienieeiiee e 28
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........................................................................................ 31
LISAD ettt b e b e e teeenre e 32
LISA 1. MOOtMISProtOKOIId ......eeeiiiieiiiceiie e 32

LISA 2. Ohusaasteallikate kaart
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LISA 5. Kasutatud materjalide néidis

KASUTATUD MATERJALID

Aarma, A., Kalle, E. (2005). Teadust66 alused. Tallinn: Tallinna Tehnikaiilikool

Eesti
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http://www.draamateater.ee/index.php?lk=32

Eller, Maili. Kdina raamatukogu minevikust. Eveliis Eller, 21.08.2000, Kdina. [Autori

tileskirjutis]

Holdt, D. (Producer), & Ehlers, E. (Director). (1997). River at High Summer: The

St.Lawrence. [Film]

Kukk, K. (1997). Arvuti kui haigus. Arvutimaailm, nr 3, Ik 24-25

Mutt, M. (2006) Tulevikuks saame iiksnes valmis olla. Loetud: 13.04.2006, allikas:
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